DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ
NR 6 W NOWEJ SOLI OGLASZA
NABOR NA STANOWISKO PRACY:
GLOWNY KSIEGOWY

2021-06-08
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE —- GLOWNY KSIEGOWY

Adres jednostki:

Szkola Podstawowa Nr 6 w Nowej Soli
67 — 100 Nowa Sol, ul. Ko$ciuszki 26
tel. 68- 458 84 51, fax 68 — 387 48 62.

Wymiar etatu: 1 etat.

Rodzaj umowy: umowa o prac¢ na zast¢pstwo

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 6 W NOWEJ SOLI OGLASZA
OTWARTY I KONKURENCYJNY NABOR NA STANOWISKO: GLOWNY
KSIEGOWY

I. Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyZzsze ekonomiczne i co najmniej 3 letnia praktyka
w ksiegowosci,
2. wyksztalcenie srednie ekonomiczne i co najmniej 5 letnia praktyka
w ksiegowosci.

II. Wymagania dodatkowe:

1. biegla znajomoé¢ obshugi komputera (Word, Excel, Internet),

2. znajomos¢ obstugi programu finansowo — ksiegowego i pltacowego, preferowane programy
firmy VULCAN (w tym Finanse Optivum, Ptace Optivum, Faktury Optivum, Rejestr VAT
Optivum), SJOBesti@, S10, GUS

3. znajomo$¢ obstugi programu PELATNIK i programu systemu bankowosci,

4. znajomo$¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci budzetowej,

5. umiejetnosé sporzadzania sprawozdan budzetowych,

6. sumienno$¢, dobra organizacja czasu pracy, kreatywnosé, umiejetnosc pracy

w zespole.

I1]. Zakres obowiazkow:

1. prowadzenie rachunkowosci jednostki, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,

2. odpowiedzialnos¢ za prawidlowa gospodarke srodkami budzetowymi

i pozabudzetowymi,

3. odpowiedzialnos¢ za prawidlowe dokonywanie zakupdéw zgodnie z ustawa Prawo



zamoOwien publicznych.

4. odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowej.

5. odpowiedzialno$¢ za caloksztalt prac zwigzanych z dzialalnoscig finansowo
— ksiggowa.

IV. Wymagane dokumenty:

a) oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

b) list motywacyjny,

c) kwestionariusz osobowy —wzor dostepny na stronach internetowych,

d) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

e) oswiadczenie o niekaralnosci,

f) oéwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoscei prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

g) kopie Swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

h) kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w terminie do 22 czerwca 2021 r. do godz.
10.00 w sekretariacie Szkoty Podstawowej Nr 6 w Nowej Soli na adres: ul. Kosciuszki 2 6,
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko gléwnego ksiggowego™.

Aplikacje, ktore wplyng po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktérzy spetniaja wymagania formalne umieszczona bgdzie na stronie
internetowej BIP Urzedu Miasta Nowa S6l i na tablicy informacyjnej w Szkoty Podstawowej
Nr 6 w Nowej Soli

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 6 w Nowej Soli telefonicznie zaprosi kandydatow
wybranych sposrod ofert na rozmowy kwalifikacyjne.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta
Nowa So6l i na tablicy informacyjnej w  Szkoty Podstawowej Nr 6 w Nowej Soli.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ..Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2014r., poz. 1182 z pdzn. zm.), ustawg z dnia 22
marca 1990r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902)”" oraz
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) z 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119, str. 1)
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Nowa S6l, dnia 08.06.2021 r.  SZKOLA PODSTAWOWA T & DYREKAGR szkoby
67-100 Nowa Sal, ul Kesciuszki 26

tel, 68 4588451, fax 68 3874862 dr Artur W. Mielczarek



